REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA ROBOTY BUDOWLANE, REMONTOWE, USLUGI I DOSTAWY
W ROBOTNICZEJ SPOE.DZIELNI MIESZKANIOWEJ
IM. KOMUNY PARYSKIEJ
W GDYNI

o 37a
Obowigzuje od dnia \?é .(-(./.@2019 roku



Rozdzial I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres stosowania regulaminu

Niniejszy Regulamin okresla przebieg planowania, przygotowania i prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwien na roboty budowlane, remontowe, ustugi i dostawy przez Robotniczg Spoétdzielni¢
Mieszkaniowg im. Komuny Paryskiej w Gdyni — zwane dalej ,,RSM” lub ,,Zamawiajacym?”.
Zamowienia bedag udzielane wykonawcom, wybranym na podstawie zasad okre$lonych w niniejszym
Regulaminie.

Przy opracowywaniu niniejszego regulaminu wykorzystano pomocniczo przepisy uregulowane w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018
roku, poz. 1986; z pdZniejszymi zmianami).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie wiasciwe przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 roku, poz. 1025; z
pozniejszymi zmianami).

§2

Zwolnienia w zakresie stosowania regulaminu

Nie stosuje sie procedur udzielania zaméwien niniejszego Regulaminu:

L.

2.

3.

1) Do biezacych zakupdw materialéw eksploatacyjno-konserwacyjnych, dokonywanych przez komorki
organizacyjne RSM, przeznaczanych na doraZzne potrzeby poszczegdlnych Administracji Osiedli
oraz Zarzadu do kwoty 10.000 ztotych (netto). Zakup materialéw odbywa si¢ sg zgodnie z § 3.

2) Do innych zaméwien niz opisane w punkcie 1), ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 40.000 zt
(netto).

3) Na wniosek Samorzadu Nieruchomosci, zawierajacego warunki realizacji zamoéwienia,
wskazujgcego wybranego przez siebie Wykonawce i popartego zgodg wickszosci mieszkancow
uzyskanej w drodze indywidualnego zbierania podpiséw lub za zgoda wigkszosci mieszkancow
nieruchomodci obecnych na zwotanym w tym celu zebraniu. O terminie zebrania mieszkaricy musza
by¢ powiadomieni indywidualnie na pi$mie. Powiadomienie powinno zawieraé termin zebrania,
porzadek zebrania oraz wniosek Samorzadu Nieruchomodci. Zapisy § 100 Statutu Spotdzielni,
stosuje sie odpowiednio.

4) W wypadku nieposiadania przez dang nieruchomo$é wystarczajacych $rodkéw finansowych na
realizacj¢ zamo6wienia, za pisemng zgoda wykonawcy, istnieje mozliwo$¢ realizacji robét etapowo.

§3

Postepowanie w zakresie zakupu materialéw do 10.000 zlotych (netto)

W przypadku wystapienia sytuacji okreslonych w § 2 zakupy realizowane sg przez kierownikéw
poszczegdlnych komoérek organizacyjnych, ktérych te zamoéwienia dotycza.

Kierownik komérki organizacyjnej przy dokonywaniu zakupdw, powinien kierowa¢ si¢ regutg wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zamo6wienia kierownik komoérki organizacyjnej realizuje po dokonaniu rozpoznania cenowego.

§4
Obja$nienie pojeé

Ilekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

1) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczeg6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

2) komisji przetargowej— nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg komisje¢ przetargowg powotang uchwatg
Zarzadu RSM do zorganizowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

3) komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé odpowiednio poszczegélne dzialy RSM i
Administracje Osiedli;



4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktoéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, albo ofert¢ z najnizsza
cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

5) ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykonania cze$ci zamdéwienia;

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 roku, poz. 1202; z pdzniejszymi zmianami), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

7) robotach remontowych — nalezy przez to rozumieé:

a) roboty majgce na celu przywrécenie w cato$ci lub cze$ci stanu technicznego budynku
umozliwiajace jego prawidlowa eksploatacje badz poprawe poziomu technicznego albo
wydtuzenie okresu uzytkowania remontowanego obiektu,

b) roboty majgce na celu modernizacj¢ lub zmiang przeznaczenia remontowanego obiektu,
ktorych efektem jest wyrazne zwigkszenie jego pierwotnej wartosci uzytkowej,

8) specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”— nalezy przez to rozumieé
dokument sporzadzony przez Zamawiajacego ustalajacy procedurg postgpowania, wymagania
formalne regulujgce stosunki pomigdzy Zamawiajacym, a wykonawca oraz opis przedmiotu
zamoOwienia;

9) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane, roboty remontowe lub dostawy;

10) wartoSci zamdwienia — nalezy przez to rozumiel calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone przez wlasciwg komdrke organizacyjng RSM
z nalezytg starannoscia;

11) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyta ofertg lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

12) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Robotniczg Spétdzielnie Mieszkaniowa im. Komuny
Paryskiej w Gdyni;

13) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy RSM a wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy, roboty remontowe lub roboty budowlane.

§5

Zasady udzielania zaméwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, w szczegdlnosci
poprzez:

1) dokonywanie opisu przedmiotu zamdéwienia w sposob obiektywny i jednoznaczny;

2) okredlanie jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych jako warunki i kryteria oceny
ofert, oraz wymagan formalnych dotyczacych Zzadania zlozenia okre$lonych dokumentéw i
o$wiadczen;

3) zapraszanie do postgpowania takiej liczby wykonawcdw, ktéra zapewni wyboér najkorzystniejszej
oferty, konkurencje i sprawny przebieg postgpowania.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

3. Zamdwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, z zastrzezeniem ust. 5 oraz § 10 ust. 4.

5. Zamawiajgcy moze ograniczyé dostgp do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie

zaméwienia tylko 'w przypadku, gdy informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie
skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegt, Ze nie mogg by¢
one udostgpniane.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Postepotvanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia s przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.
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9. Miejscem publikacji ogloszen o zaméwieniu jest strona internetowa Zamawiajacego i tablica ogloszen w

siedzibie Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w prasie o zasiggu regionalnym lub
krajowym.
§6

Tryby udzielania zamo6wien

W innych okolicznosciach niz opisane w § 2 dokonuje si¢ zamoéwien w trybach:

1.

1) przetarg nieograniczony;
2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje bez ogloszenia;
4) zamdwienia z wolnej reki;
5) zapytanie o ceng.

Rozdzial 11

PLANY ZAMOWIEN

§7

Terminy skladania planéw

Do dnia 15 listopada kazdego roku kierownicy komoérek organizacyjnych sktadajg w Dziale
Technicznym plany zaméwien, ktére powinny byé¢ realizowane w nastgpnym roku kalendarzowym.

2. Plany te sg omawiane z kazda jednostkg organizacyjng i w miare ustalen korygowane.

§8

Zawarto$¢ planéw

Plany, o ktérych mowa w § 7 dla poszczego6lnych zaméwien powinny zawieraé:

1) rodzaj zamdwienia (roboty budowlane, roboty remontowe, dostawy, ustugi);

2) opis przedmiotu zamdwienia (ilo§ciowo — jakosciowy);

3) szacunkowg warto§¢ zamowienia z oznaczeniem daty jej oszacowania wraz ze wskazaniem osoby,
ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamdwienia i datg, kiedy warto$¢ ta zostata ustalona.

4) oznaczenie planowanego terminu realizacji zaméwienia;

5) merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwienia.

§9

Post¢powanie z planami

W oparciu o plany komdrek organizacyjnych, Dziat Techniczny sporzadza zbiorczy plan zaméwien i
harmonogram przetargéw przewidzianych do realizacji na dany rok kalendarzowy z podziatem na:

1) roboty budowlane;

2) roboty remontowe;

3) dostawy;

4) ustugi.

Zestawienie planowanych zamoéwien musi zawierac:

1) oznaczenie komoérki organizacyjnej;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) warto$¢ szacunkowg zamowienia;

4) proponowany tryb postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

Plan zaméwien przedstawiany jest Zarzagdowi RSM celem zatwierdzenia.

Zarzad RSM moze dokonaé zmian w planie zaméwien wynikajacych z mozliwosci finansowych RSM.
O zmianach informowani sg kierownicy komdrek organizacyjnych. Zmiany wprowadzane sg takze do
planéw komérek organizacyjnych.

Zatwierdzony przez Zarzad RSM plan zaméwien obowigzuje w danym roku kalendarzowym.
Zatwierdzony plan zamdéwien oraz harmonogram przetargéw przekazywany jest kazdemu kierownikowi
komorki organizacyjnej.

Plan zamdwien mioze byé w ciggu roku korygowany. Kazda zmiana musi byé zatwierdzona przez
Zarzad RSM.




Rozdzial ITT
KOMISJA PRZETARGOWA

§10
Postanowienia ogélne

. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zarzad RSM powoluje

Komisje Przetargowa.

. Komisja przetargowa moze mieé charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania i

przeprowadzenia okres§lonych postgpowan.

. Komisja jest zespolem pomocniczym Zarzadu RSM, powolywanym do oceny spetniania przez

wykonawcédw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz badania i oceny ofert, a

takze dokonania innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

. Komisja skfada si¢ z co najmniej trzech oséb, w tym przewodniczacego i sekretarza. Czlonek

Samorzadu Nieruchomo$ci moze bra¢ udzial w postgpowaniu przetargowym na roboty w danej

nieruchomo$ci w charakterze obserwatora, po uzyskaniu upowaznienia organu, ktérego reprezentuje.

. W miare mozliwo$ci czlonkami komisji przetargowej winny byé osoby posiadajace odpowiednie

kwalifikacje oraz wiedz¢ fachowa w dziedzinie przedmiotu zamdwienia.

. Do komisji przetargowej nie mogg by¢ powotane osoby:

1) ubiegajace si¢ o udzielenie zamdwienia;

2) pozostajgce w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

3) pozostajace w stosunku pracy z oferentem lub pelnig funkcje czlonkéw jego wiadz lub przed
uptywem 3 lat od dnia wszczgeia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajagce z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych oséb;

5) ktére zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

6) bedgce cztonkami Zarzadu Zamawiajacego.

§11
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

. Cztonkowie komisji sa obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnosci,

kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

. Cztonkowie komisji:

1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,

2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w tym do ofert,
zalgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieghych, ktérzy zostali powotani w
danym postgpowaniu,

3) majg prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do pracy
komisji.

. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczgcych prac komisji,

3) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych wykonywanie
obowigzkéw cztonka komisji.

. Cztonkowie komisji sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej i stuzbowej pisemne o$wiadczenie

o zaistnieniu lub nieistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w § 10 ust. 6 Regulaminu.

. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa

w § 10 ust. 6 Regulaminu, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia o$wiadczenia

niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka komisji z dalszego
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udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i wystepuje do Zarzadu RSM o odwotanie tego

cztonka ze sktadu komisji.

Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad RSM,

wyznaczajac jednoczesnie nowego Przewodniczacego.

Oswiadczenie o okoliczno$ciach uzasadniajacych wylaczenie cztonka komisji Przewodniczacy komisji

wigcza do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia.

Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji w szczegdlnodci:

1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komisji;

2) prowadzi posiedzenia komisji;

3) odbiera od cztonkéw komisji o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 11 ust. 4;

4) wskazuje czlonka komisji kierujacego pracami komisji w czasie nieobecno$ci Przewodniczacego i
cztonka komisji zastgpujacego Sekretarza w czasie jego nieobecnosci;

5) informuje Zarzad RSM o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamo6wienia.

§12
Tryb pracy komisji przetargowej

Komisja rozpoczyna pracg z chwilg zatwierdzenia jej sktadu przez Zarzad RSM.

2. Komisja konczy pracg i ulega rozwigzaniu z chwilg wylonienia wykonawcy w wyniku postepowania o

o w

udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy z wykonawcg, albo z chwilg uniewaznienia postgpowania,
chyba ze jest komisjg o charakterze statym.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy komisji moze wystapi¢ do Zarzadu
RSM z wnioskiem o zasiegnigcie opinii bieglego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien okreslaé
przedmiot opinii (np. zestaw pytan do bieglego) oraz propozycje odpowiedniej kandydatury na
bieglego.

Z posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protok6l zawierajagcy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnigé podejmowanych przez komisj¢ na posiedzeniu, a w szczeg6lnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) informacj¢ o trybie udzielenia zamdéwienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej.

Protokoly z posiedzen komisji podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zostaé¢ wyjasniony w protokole.

Jezeli czlonek komisji nie zlozyl podpisu na protokole z powodu zastrzezen co do prawidtowosci
postepowania, Przewodniczacy komisji dotacza do protokotu pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
Przewodniczacy przedklada Zarzagdowi RSM do zatwierdzenia protokél z postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

§13
Kolejne czynnos$ci komisji

Po wszczeciu postepowania Sekretarz komisji:

1) przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawg ztozenia oferty;

2) prowadzi ewidencje wykonawcéw, ktérym przekazat dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
oferty;

3) przyjmuje zapytania i zadania wyjasnien dokumentéw stanowigcych podstawe zlozZenia oferty;

4) po przygotowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zagdania wyjasnien, o ktérych mowa w
pkt 3) przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat dokumenty stanowigce
podstawe ztozenia oferty;

5) w razie zwotania zebrania wykonawcéw sporzadza protokdt zebrania.

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zapewni¢ aby:

1) otwarcie ofert pé:[a,pilo w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano wykonawcow;
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2) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert;

3) oferty ztozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwierane, a wykonawcy, ktérzy te
oferty ztozyli zostali o tym fakcie poinformowani;

4) po wyborze najkorzystniejszej oferty, oferty ztozone po terminie zostaty zwrédcone;

5) po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje o nazwie (firmie) oraz adresach wykonawcéw, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach oraz informacje o wplaceniu wadium;

6) informacje, o ktérych mowa w pkt 5, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

. Po otwarciu ofert komisja:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia;

2) wnioskuje do Zarzgdu RSM o wykluczenie wykonawcédw w przypadkach okreslonych w
Regulaminie;

3) bada oferty zlozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy nie
podlegaja one odrzuceniu;

4) wnioskuje do Zarzagdu RSM o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w Regulaminie;

5) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

6) przygotowuje dla Zarzadu RSM propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badZz wystgpuje o
uniewaznienie postepowania, wskazujgc przyczyny powodujace konieczno$é uniewaznienia
postepowania.

. Po otwarciu ofert proces badania, oceny i poréwnywania ofert jest tajny.
. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej

przez czlonkéw komisji, po szczegbtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli
zostali powotani).

. Ocena ofert powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajacych niezbgdng swobode i niezawistosé

cztonkéw komisji.

. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w

dokumentach stanowigcych podstawe zlozenia oferty.

. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej oceny
zlozonych ofert, cztonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystapi¢ do Przewodniczacego
komisji o wylgczenie go z czynnosci oceny ofert.

Rozdzial IV
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

§ 14
Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia

W terminach okreslonych w harmonogramie Dziat Techniczny przygotowuje postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Dziatl Techniczny przygotowuje do zatwierdzenia przez Zarzad RSM propozycj¢ wyboru trybu
postgpowania wraz z uzasadnieniem.

Dokumentacje przetargowa przygotowuje Dziat Techniczny.

Przy opracowywaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia Dzial Techniczny $cisle
wspotpracuje z wlasciwym kierownikiem komérki organizacyjne;j.

Kazdy kierownik komdérki organizacyjnej, ktérego przetarg dotyczy, co najmniej na 2 tygodnie przed
terminem przetargu wynikajgcym z planu, przekazuje do Dziatlu Technicznego wniosek o
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia. Wniosek powinien zawieraé: opis przedmiotu
zamdwienia, oszacowanie warto$ci zamowienia i kryteria ocen ofert, informacje dotyczace wymagan
stawianym wykonawcom, informacje na temat terminu realizacji zaméwienia, a takze inne informacje
wynikajace ze specyfiki danego przedsigwzigcia, przy czym na kazdym etapie prowadzenia procedury
zainteresowany kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany uzupetni¢ lub wyjasnié
przedstawione dane

Nieztozenie wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia w terminie, o ktérym
mowa w ust. 6¢powoduje automatyczne przesunigcie terminu przetargu.



7. Konsekwencje nieprawidlowego opracowania materialéw merytorycznych niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania beda ponosié kierownicy komérki sporzadzajacej wniosek.

8. Przedmiot zamdéwienia powinien byé opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

9. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé¢ w sposéb, ktéry mégiby utrudniaé uczciwa konkurencje.
10. Opracowang Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia podpisuje kierownik komorki
organizacyjnej, ktérego przetarg dotyczy i pracownik Dziatu Technicznego, a zatwierdza Zarzad RSM.

§15
Informacje zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielania zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamdéwienia;

5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu oceny spetniania tych warunkéw;

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu sprawdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

7) wymagania dotyczace wadium (jesli bedzie wymagane);

8) termin zwigzania oferta;

9) opis sposobu przygotowania ofert;

10) miejsce skladania i otwarcia ofert;

11) opis kryteriow;

12) opis sposobu obliczania ceny;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

14) informacje o sposobie kontaktowania si¢ wykonawcéw z RSM;

15) wskazanie 0s6b uprawnionych do kontaktowania si¢ z wykonawcami;

16) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy, ktéra ma byé zawarta w wyniku przetargu,
17) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

18) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia moze dopuszczaé:

1) zlozenie oferty czgSciowej;

2) mozliwo$é powierzenia wykonania zamdwienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku gdy ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czg¢$¢ lub catosé
zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

3. W sytuacjach, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ lub na pisemny wniosek Samorzadu
Nieruchomosci, dopuszcza si¢ zawarcie uméw na dodatkowe roboty budowlane, roboty remontowe i
dodatkowe ustugi. Wartos$é robét i ustug nie moze przekroczyé 50 % wartosci zaméwienia.

4, Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Za Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zaméwienia wykonawca wnosi oplatge w wysokoscei ustalonej
przez Zamawiajacego.

. 6. Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamoéwienia moze byé przeslana wykonawcom, na ich wniosek,
drogg elektroniczng, po przedstawieniu dowodu uiszczenia oplaty.

§ 16
Wyjasnianie i zmiana treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert;

1) pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego na nie pdzniej
niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,

2) jezeli udzielenie odpowiedzi w tym terminie jest niemozliwe, to Zamawiajgcy odpowiednio
przedtuza termin sktadania ofert.

-



. Jezeli wniosek o wyja$nienie treSci SIWZ wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1 powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Jezeli odpowiedZ zawiera modyfikacj¢ specyfikacji, jednoczesnie z jej wystaniem przedtuza si¢ termin
sktadania ofert jezeli w wyniku tej modyfikacji niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach.

. Zamawiajgcy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwodci
dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmodyfikowaé tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

Rozdziat V
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§17
Zasady ogdlne

. Do czynno$ci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia przez RSM i

wykonawcdw stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Postepowania o udzielenie zamdéwienia ma na celu umozliwienie Zamawiajagcemu dokonanie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

. Wykonawcg moze byé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie, przy czym:

1) przed uplywem terminu skladania ofert wykonawca jest kazdy podmiot, ktéry otrzymat (pobrat)
specyfikacje lub ztozyt wniosek o dopuszczenie go do udzialu w postgpowaniu;

2) po uplywie terminu sktadania ofert wykonawcg jest kazdy, kto ztozyt oferte¢ — do chwili zawarcia
umowy lub skutecznego odrzucenia oferty;

3) po zawarciu umowy wykonawcg jest podmiot, z ktérym zawarto umowe, a jesli sg to podmioty
dziatajgce wspdlnie na podstawie umowy regulujacej wspodlpracg, to jego cztonkowie ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

. Forma pisemna obowigzuje dla wszelkich czynnosci podejmowanych po ztozeniu ofert, w tym wezwan

do wyjasnienia lub uzupelnienia oferty, odpowiedzi na te wezwania, informacji o wykluczeniu

wykonawcy, wynikéw postepowania, protestdw i odpowiedzi na nie. Dopuszcza si¢ przekazywanie
informacji faksem lub drogg mailowa, ktére nastg¢pnie powinny by¢ potwierdzone pismem.

. Za prawidlowe ustalenie warto$ci zamdéwienia, tj. calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

przez ktdre nalezy rozumie¢ warto$é ustalong z nalezytg starannoscig — bez podatku od towaréw i ustug

(VAT), odpowiedzialna jest kazdorazowo jednostka organizacyjna RSM sporzadzajaca wniosek o

przeprowadzenie postgpowania przetargowego.

. Podstawg do okreslenia wartosci zamdéwienia jest:

1) w przypadku zamdéwien obejmujacych roboty budowlane i remontowe — kosztorys inwestorski wraz
z warto$cia dostaw zwigzanych z wykonywaniem tych robét;

2) w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych —
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych;

3) w przypadku dostaw i ustug warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia.

§ 18
Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia

. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki niezbedne do
wykonania zam6wienia, a w szczegdlnoscei:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg niezbedng wiedzg i doswiadczenie; J
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3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) dysponujg odpowiednim potencjatem ekonomicznym i finansowym;

5) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie § 20 ust. 1
Regulaminu.

Zamawiajgcy nie moze okre§la¢ warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w

sposdb, ktdry mogiby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Zamawiajacy moze domagaé si¢ od podmiotdw gospodarczych uczestniczacych w przetargach

dokumentéw na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z ustawa Prawo

zam6wien publicznych.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji

finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry

w wystarczajacy sposdb potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku.

§19
Wspélne ubieganie si¢ 0 zaméwienie

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajagcy moze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§20
Przyczyny wykluczenia wykonawcdéw z post¢gpowania o zaméwienie

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) Wykonawcdw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili szkode¢ nie
wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie. Przez nienalezyte wykonanie zaméwienia,
nalezy rozumie¢ w szczeg6lnosci wykonanie robdt bez odbioru koficowego, odbioru z usterkami
trwalymi, jak i nieusuwanie usterek w okresie gwarancji, itp.

2) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktdrych upadto$é ogloszono, z
wyjatkiem Wykonawcéw, ktoérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukltad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez
likwidacj¢ majatku upadtego;

3) Wykonawcdw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat i sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztoZenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowiskowi, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

5) spolki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci
majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
os6b wykonujgcych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa; przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w



celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa
skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spo6tki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych pracg zarobkows, przestgpstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzgdujgcego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia, na podstawie
przepiso6w o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

10) wykonywali bezposrednio czynnoéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub
postugiwali sic w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba, ze udziat tych Wykonawcoéw w postgpowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji;

11) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

12) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;

13) nie wykazali spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy zawiadamia réwnocze$nie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o
udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucong.

§21
Wzywanie wykonawcow do uzupelnienia lub zloZenia o§wiadczen, dokumentéw, wyjasnien

1. Wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli o§wiadczen potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatlu w postepowaniu, oraz innych dokumentéw w tym pelnomocnictw wynikajacych ze
SIWZ lub ztozone o$wiadczenia lub dokumenty zawierajg bledy lub ktérzy zilozyli wadliwe
petnomocnictwa wzywa si¢ do ich zlozenia w okreslonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania, lub dotyczy
to oferty, ktéra nie jest najkorzystniejsza. W danym postgpowaniu wezwania te wysyta si¢ do
wszystkich wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
powyzszych warunkow.

2. O$wiadczenia lub dokumenty skladane lub uzupelniane na wezwanie Zamawiajacego powinny
potwierdzaé spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi, roboty remontowe lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy moze zadaé w wyznaczonym przez siebie terminie uzupelnienia lub zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oferty od wszystkich wykonawcéw, ktérych oferty zawierajg mozliwe do
uzupelnienia lub wyja$nienia nieprawidtowosci. Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, nie pdzniej niz
na dzien skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub sktadania ofert, spetnianie
wszystkich warunkéw w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.

§22
Data wszczecia post¢gpowania

1. Datg wszczecia postepowania przy zamdéwieniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

oraz przetargu ograniczonego jest dzien pierwszego publicznego udostgpnienia ogloszenia
o zaméwieniu na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej Zamawiajacego.

™



Po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej i tablicy ogloszenn Zamawiajgcego dopuszcza sie
bezposrednie poinformowanie znanych sobie Wykonawcdw o wszczeciu postgpowania.

2. Datg wszczecia postgpowania przy zaméwieniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogloszenia,
zamoOwienia z wolnej reki oraz zapytania o cen¢ jest dzien wyslania zaproszen do wykonawcow.

Rozdzial VI
PRZETARG NIEOGRANICZONY

§23
Definicje

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwien, w ktérym na publiczne ogloszenie o zaméwieniu,
oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Wykonawca przystgpujacy do przetargu sklada pisemng ofertg, ktéra powinna spetniaé wszystkie
wymogi okre$lone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

§24
Ogloszenie o0 zaméwieniu

1. Ogtloszenie 0 zaméwieniu winno zawieraé, co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) adres strony internetowej, o ile SIWZ bedzie zamieszczona na stronie internetowej;
4) opis przedmiotu zamdéwienia (dopuszcza si¢ opis skrécony), z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czgsciowych;
5) warunki udziatu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;
6) termin wykonania zaméwienia;
7) informacje na temat wadium;
8) miejsce i termin sktadania ofert lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;
9) kryteria oceny ofert;
10) miejsce i termin otwarcia ofert;
11) termin zwigzania oferta;
12) okresdlenie sposobu uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zmdwienia oraz jej ceng.
2. Ogloszenie o zamowieniu zamieszcza si¢ zgodnie z § 5 ust. 9 niniejszego Regulaminu.

§ 25
Termin skladania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i
zlozenia oferty, w tym, ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej i tablicy ogloszen Zamawiajacego, a w przypadku robét
remontowych i robét budowlanych nie krétszy niz 14 dni.

Dopuszcza sie skrdcenie terminu sktadania ofert na roboty remontowe do 7 dni, w przypadku ponownego
ogltaszania przetargu na to samo zaméwienie.

§ 26
Oswiadczenia i dokumenty

Wykonawca skiada wraz z oferta o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, réwniez te dokumenty.

§27
Wadium

1. Zamawiajgcy zada od wykonawcéw wniesienia wadium. Jezeli warto§¢ zamdéwienia jest mniejsza niz

40.000 ztotych netto, Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.
o
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Wadium (jezeli zostalo ono ustanowione) wnosi si¢ w okre§lonym w specyfikacji terminie przed
uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na
rachunek bankowy wskazany w specyfikacji.

Jezeli wadium nie wptynie w terminie oferta zostaje odrzucona bez ponownego rozpatrywania.

Wadium wynosi w wysokosci nie mniejszej niz 3% i nie wigkszej niz 10% szacunkowej warto$ci

zamdwienia i moze by¢ wniesione w nastepujacych formach, wybranych przez Zamawiajacego:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odméwil podpisania umowy na warunkach, jakie wczeéniej zostaty okreslone w jego ofercie oraz w
istotnych postanowieniach umowy lub projekcie umowy stanowigcych zatgcznik do SIWZ;

2) gdy bez usprawiedliwienia nie dotrzymat terminu podpisania umowy okreslonego w § 52 ust. 1;

3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;,

4) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca wycofat oferte po uplywie terminu sktadania ofert

lub w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt o§wiadczen, dokumentéw, pelnomocnictw lub wyjasnien, o

ktérych mowa w § 21.

Wadium zwraca si¢, gdy:

1) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy;

2) przetarg zostal zamknigty bez wybrania ktérejkolwiek z ofert;

3) Zamawiajgcy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zaméwienia.

Wadium zwraca sie na wniosek wykonawcy, ktéry:

1) wycofat ofert¢ przed terminem sktadania ofert;

2) zostat wykluczony z postgpowania;

3) oferta wykonawcy zostata odrzucona;

4) zlozyt wniosek o zwrot wadium po uzyskaniu informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej (nie
dotyczy wadium wniesionego przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza).

Zamawiajacy zwraca wadium, jednak nie wezesniej niz w terminie 14 dni, od dnia wptywu wniosku o

zwrot wadium.

Wadium jest nieoprocentowane.

Za dzief zwrotu wadium uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§28
Zawieranie umow

Z chwilg zawiadomienia wykonawcy o zakonficzeniu przetargu i o wyborze jego oferty powstaje miedzy
stronami stosunek zobowigzaniowy, do ktérego stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego o
umowie przedwstgpne;j.

Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcy nalezytego zabezpieczenia warunkéw umowy w wysokosci
od 2 % do 10 % ceny ofertowej brutto podanej w ofercie. Zabezpieczenie to moze by¢ potracane z

faktur wykonawcy.
Rozdzial VII

PRZETARG OGRANICZONY

§29
Definicje

Przetarg ograniczony to tryb udzielania zaméwien, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie,
wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty mogg sktadaé
wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Wykonawca przystepujacy do przetargu sklada pisemng ofertg, ktéra powinna speiniac wszystkie

wymogi okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
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§ 30
Zaproszenie do skladania ofert

1. W przetargu ograniczonym Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcéw, ktdérzy spehniajg
warunki udziatu w postgpowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 3 i nie wigkszej niz 10.

2. Jezeli liczba wykonawcdw, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu jest wieksza niz okreslona
w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, ktérzy otrzymali najwyzsze
oceny. Wykonawce niezaproszonego traktuje si¢ jak wykluczonego z postgpowania.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniaja warunki jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu,
Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow.

4, Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje SIWZ.

§31
Termin skladania wnioskow i ofert

1. W przetargu ograniczonym po opublikowaniu ogloszenia zainteresowani wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udzialu w przetargu, a oferty mogg sktadaé¢ wylgcznie zaproszeni wykonawcy, w
liczbie okreslonej w ogloszeniu, nie mniejszej niz 3 i nie wiekszej niz 10.

2. Terminy sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym, liczone od dnia
opublikowania ogloszenia wynoszg nie mniej niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej i tablicy ogloszen Zamawiajacego.

3. W przypadku zlozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wniosek.

4, Terminy sktadania ofert w przetargu ograniczonym, liczone od dnia wystania zaproszen, wynosza nie
mniej niz 7 dni od dnia wystania zaproszen w przypadku dostaw i ustug i nie krétszy niz 14 dni dla
rob6t remontowych i robét budowlanych.

5. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania
ofert nie krétszy niz 5 dni od dnia wystania zaproszen w przypadku dostaw i ustug i nie krétszy niz 10
dni dla robdt remontowych i rob6t budowlanych.

§32
Os$wiadczenia i dokumenty

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca sktada o§wiadczenie
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow, réwniez te dokumenty.

§ 33
Odeslanie

Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ odpowiednio § 24, § 271 § 28.

Rozdzial VIII
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

§ 34
Definicje

W trybie udzielenia zamdéwienia w wyniku negocjacji bez ogloszenia Zamawiajgcy negocjuje warunki
umowy z wybranymi przez siebie wykonawcami, nie mniej niz 3, a nastepnie zaprasza ich do ztozenia
ofert.
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§35
Post¢powanie w trybie negocjacji bez ogloszenia

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli w postgpowaniu
prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie
wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione.

2. Zamawiajgcy zaprasza do udzialu w negocjacjach, wysylajac zaproszenia wybranym przez siebie
wykonawcom, nie mniej niz do 3.

3. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert.

4, Terminy sktadania ofert mogg byé dowolnie uzgodnione ze wszystkimi wykonawcami, lecz nie mogg
by¢ krétsze niz 7 dni.

5. Zaproszenie do sktadania ofert wstgpnych powinno zawieraé, co najmniej:

1) nazwg i adres Zamawiajacego;

2) okredlenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czeSciowych;

3) termin wykonania zaméwienia;

4) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow;

5) okreslenie trybu zamdéwienia;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

Do negocjacji bez ogloszenia stosuje si¢ odpowiednio § 27 i § 28.

7. Negocjacje mogg byé prowadzone korespondencyjnie lub telefonicznie. W tym wypadku przedstawiciel
Zamawiajgcego prowadzacy negocjacje sporzadza notatke i wysyla ja do wykonawcoéw celem
podpisania.

8. W trybie negocjacji bez ogloszenia komisja przetargowa moze omawia¢ z wykonawcami wszystkie
postanowienia przyszltej umowy, w tym cene.

=

Rozdzial IX
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§ 36
Definicje

Zaméwienie z wolnej reki to tryb zaméwienia, w ktéorym Zamawiajagcy udziela zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§37
Zasady stosowania

1. Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastgpujacych okolicznodci:

1) w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zaméwienia nie zostaty ztozone zadne oferty
lub nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione;

2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia, ktérej wezesniej nie przewidziano (nie zostata
ujeta w planie), takze w sytuacji usuwania awarii, ratowania zycia lub mienia;

3) dostawy, ushugi, roboty remontowe lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
lub niektérych wykonawcow;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, ktérych warto$¢ nie przekracza tgcznie
30% warto$ci realizowanego zaméwienia podstawowego;

5) w zwigzku okresowg obnizka cen ustug lub dostaw.



2. Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojdg do porozumienia co do wszystkich jej postanowien, ktére
byty przedmiotem negocjacji.

3. Wykonawca, ktéry rozpoczat lub prowadzil negocjacje z naruszeniem dobrych obyczajéow, w
szczegoblnosci bez zamiaru zawarcia umowy, jest obowigzany do naprawienia szkody, jaka ponidst
Zamawiajacy przez to, ze liczyt na zawarcie umowy.

Rozdzial X
ZAPYTANIE O CENE

§ 38
Definicje

Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktédrym Zamawiajacy kieruje pisemne zapytanie o cen¢
do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do skladania ofert.

§39
Zasady stosowania

Zapytanie o cenge moze by¢ stosowane, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach, a takze ustugi projektowe w tym wykonanie przedmiaréw, geologiczne
i geodezyjne, opracowywanie ocen oddzialywania na $rodowisko, operatéw wodnoprawnych, koncepcji
techniczno-ekonomicznych, studiéw wykonalnosci itp. oraz ustugi nadzoru inwestorskiego, a warto$¢
zamOwienia jest mniejsza niz 30.000 zlotych (netto).

§ 40
Post¢gpowanie

1. Zapytanie o cen¢ polega na skierowaniu zapytania o ceng, dostaw rzeczy lub ustug do dowolnej liczby
wykonawcdw, ktdrzy zapewniag wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz do 3. Wraz z
zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla opis przedmiotu zamoéwienia, opis warunkdéw,
jakie musi spetni¢ wykonawca oraz kryteria oceny ofert. Zamdéwienie moze zostaé zrealizowane, w
sytuacji, gdy wptynie tylko jedna wazna oferta.

2. Do trybu zapytania o ceng stosuje si¢ odpowiednio § 27.

Rozdzial XI

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§41
Zlozenie oferty

—_—

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

2. Oferte sklada si¢ w Sekretariacie RSM, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci albo za zgodg
Zamawiajgcego, w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Tresé oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

§42
Termin zwigzania ofertg

Poczatkowym terminem zwigzania oferta jest data jej ztozenia w Sekretariacie RSM.

2. Oferta ztozona w toku przetargu przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana jedna z ofert albo gdy przetarg
zostal zamknigty bez wybrania ktérejkolwiek z ofert lub nastgpilo uniewaznienie postgpowania o

udzielenie zamdwienia.
et
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§ 43
Oferty cz¢Sciowe

3. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwo$é zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest
podzielny lub Zamawiajacy podzielit go na czgsci (zadania).

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe na jedng lub wigcej
czedci zamdwienia, chyba Zze Zamawiajacy okres$li maksymalng liczbe czgéci zamdwienia, na ktére
oferty czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.

§ 44
Zmiana, wycofanie oferty, zwrot oferty wykonawcy

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
. Oferte lub wniosek ztozony po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie.

N -

§ 45
Otwarcie ofert

[u—

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert odbywa si¢ na posiedzeniu jawnym i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach, oraz informacje o wptaceniu wadium.

4, Informacje, o ktérych mowa w ust. 3, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni

przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 46
Odrzucanie ofert przez Zamawiajjcego

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2) jej tre$é nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia;

3) wykonawca nie ztozyt w terminie o§wiadczen, dokumentdw i wyjasnien, o ktérych mowa w § 21;

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca nie wnidst wadium w terminie;

8) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, bagdZ w stosunku do pozostatych
ofert (minimum 2),

9) wystapi przypadek, o ktérym mowa w § 48 ust. 4;

10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

§ 47
Sposo6b postepowania dotyczaey razaco niskiej ceny

1. Zarazgco niskg cene Zamawiajacy moze uznaé oferte z ceng:

1) nierealng z punktu widzenia logiki, do$wiadczenia zyciowego i racjonalnosci decyzji
ekonomicznych przedsigbiorcow;

2) niewiarygodna, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwiefi, znaczaco
odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujacg na fakt realizacji zamdéwienia ponizej kosztow
wytworzenia ustugi, dostawy, roboty remontowej lub roboty budowlanej;

3) wyraznie w sposdb oczywisty zanizona.

2. Gdy przy ocenie ofert pojawia si¢ podejrzenia co do realnosci ceny zaoferowanej przez Wykonawcg, na
skutek poréwnania tej ceny do ustalonej wartosci zaméwienia lub pojawi si¢ zarzut innego Wykonawcy
co do razaco niskiej ceny oferty wybranej jako najkorzystniejsze, Zamawiajgcy zwraca si¢ w formie
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pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.
. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, ktére powinny by¢ podparte fakturami potwierdzajgcymi np.
zakup towaréw po cenach znacznie nizszych, pozwalajacych w efekcie na obnizenie ceny ofertowej lub
cennikami bierze pod uwagg obiektywne czynniki, w szczegélnosci oszczgdno$¢ metody wykonania
zam6wienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajagce warunki wykonywania
zamdéwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnoéé projektu wykonawcy oraz wplyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przeplsow
. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasmen lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamdéwienia.
§ 48
Kryteria oceny ofert

. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w
szczegblnodci jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamOwienia, warunki ptatnodci i udzielonej gwarancji.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
nizsza ceng.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach. Oferta z podang ceng wyzszg jest odrzucana.

. W sytuacji, gdy nie wplyna oferty dodatkowe postgpowanie zostanie uniewaznione.

§ 49
Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty przez Zamawiajacego

. Zarzad RSM wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie protokotu z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia przedstawionego przez Komisj¢ i jednoczesnym zapoznaniu si¢ z pisemnym uzasadnieniem
indywidualnej oceny kazdego cztonka Komisji. Zarzad RSM wyboru dokonuje w terminie 7 dni od
przedstawienia mu protokotu przez Komisje.

. Dopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a wykonawcg, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg, negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, celem uzyskania jak najkorzystniejszych
warunkéw zamdwienia.

§ S0
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Zamawiajacy

zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru, w tym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacj¢ oraz ceng;

2) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Zamawiajacy

zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.
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§ 51
Uniewaznienie postgpowania o zamoéwienie

1. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplyngt zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie zlozono co najmniej dwoch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ ta
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, poprzez dofinansowanie ze §rodkéw RSM pod warunkiem,
ze gromadzone $rodki na funduszu remontowym gwarantowaé bedg splate zobowigzan przez dang
nieruchomo$¢ na koniec nastepnego roku obrachunkowego;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w § 48 ust. 3, zostaty zloZone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzieg;

6) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czgsci
postepowania o udzielenie zamdéwienia postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich znanych wykonawcéw, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu skltadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§52
Termin zawarcia umowy, ponowny wyb6r najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy i wykonawca zawierajg w formie pisemnej umowe w sprawie zaméwienia, w mozliwie
najkrétszym terminie od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie p6zniej niz do
ostatniego dnia obowigzywania oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w § 53 ust. 1.

§53
Zamkniecie przetargu bez dokonania wyboru

1. Przetarg moze zosta¢ zamknigty bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

2. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ na pismie wykonawcéw o zamknigciu
przetargu bez dokonania wyboru. W tym wypadku Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podania
przyczyn zamknigcia przetargu.

§ 54
Roszezenia Wykonawcey

Z tytulu odrzucenia oferty, wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia, uniewaznienia

postepowania, jak tez zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru, wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie.
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Rozdzial XII
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 55
Umowa o zaméwienie

Do uméw w sprawach zamdéwien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 roku, poz. 1025; z pézniejszymi
zmianami).

§ 56
Niewazno$¢é umowy oraz zakres Swiadczenia wykonawcey

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelniania $wiadczenia przed
zawarciem umowy jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi zgodg.
Zmiany sposobu $wiadczenia nie mogg dotyczy¢ zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére
byly oceniane w toku postgpowania.

3. Umowa jest niewazna w czg¢éci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

§ 57
Odstgpienie od realizacji umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania cze$ci umowy.

§ 58
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,zabezpieczeniem”.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu
gwarancji jakosci i rekojmi za wady.

§59
Formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zasady post¢powania Zamawiajgcego w
tym zakresie

1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastgpujacych
formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Za zgodg Zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone réwniez w wekslach z porgczeniem
wekslowym banku.

3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

4, W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu Zamawiajgcy moze zaliczy¢ kwot¢ wadium na pocz<7/)

zabezpieczenia. ?’\/(
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. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajagcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

§ 60
Zmiana formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy

. W trakcie realizacji umowy wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w § 59 ust. 1 lub na forme¢ okre$long w §59
ust. 2.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggloéci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

§ 61
Wysoko$¢é zabezpieczenia oraz zasady jego wnoszenia

. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w
ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

. Zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajacego, moze byé tworzone przez potrgcenia z naleznosdci za
czgsciowo wykonane dostawy, ustugi, roboty remontowe lub roboty budowlane (z faktur czgsciowych).

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany wnie$¢
co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

. Zamawiajgcy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy ustanowiony dla tego zabezpieczenia w
tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaplaty faktury.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia musi nastapié
najpdzniej przy zaptaceniu Wykonawcy 70 % wartos$ci umowy.

§ 62
Zasady zwrotu wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy, na pisemny wniosek wykonawcy zwraca 70 % zabezpieczenia, jednak nie wczesniej niz
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane. Podstawg jest protokét odbioru koncowego.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji jakosci i r¢kojmi za wady nie moze
przekraczaé 30 % wysokos$ci zabezpieczenia. Podstawg jej zwrotu jest protokét przegladu dokonanego
przed uplywem terminu rekojmi.

. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana na pisemny wniosek wykonawcy, jednak nie wczeéniej
niz w 14 dniu po uptywie okresu r¢kojmi za wady lub gwarancji jakosci.

. W przypadku stwierdzenia wad kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji
jakodci i rekojmi za wady zatrzymywana jest w catoéci do czasu usunigcia wad, a gdy Wykonawca tych
wad nie usunie w terminie, kwota w cato$ci przepada na rzecz Zamawiajacego.

§ 63
Zaliczki
. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamdwienia, jezeli mozliwo$¢ taka zostata
przewidziana w ogloszeniu o zamdéwieniu lub SIWZ i zostanie ona zabezpieczona w jednej z form, o

ktérych mowa w § 59 ust. 11 2.

. Zaliczka nie moze przekroczyé 20% wartosci zamdéwienia.
-
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Rozdzial XIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 64
Interpretacja zapiséw

W przypadku watpliwosci w interpretacji zapisdw niniejszego regulaminu mozna positkowaé sig
odpowiednio przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U, z 2018 roku, poz. 1986; z pdZniejszymi zmianami).

§ 65
Czas obowigzywania
p ;

1. Regulamin niniejszy zostal zatwierdzony uchwata Rady Nadzorczej nr é{ / ({¥'.“ZOZ dnia 2 Jéi@{f /
2019 roku i obowigzuje z dniem podjecia.

2. Jednocze$nie przestaje obowigzywaé ,Regulamin udzielania zaméwien na roboty budowlane,
remontowe, ustugi i dostawy w RSM im. KP w Gdyni” uchwalony Uchwalg Rady Nadzorczej nr
43/11-14 z dnia 27.09.2011 roku wraz ze zmianami wprowadzonymi Aneksem nr 1, zgodnie z uchwata
Rady Nadzorczej nr 95/11-14 z dnia 27.03.2012 roku, Aneksem nr 2, zgodnie z uchwalg Rady
Nadzorczej nr 54/14-17 z dnia 25.03.2015 roku.

Sekrqtdrz RN Przewodniczacy RN
; = Cv ¢
Zbi ito nyé% akubowska p

Uzgodniono pod wzgledem
formalno - prawnyg
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